ZARZADZENIE Nr 101/ 2018

Burmistrza Jedwabnego
z dnia 05 grudnia 2018 roku

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2018r., poz. 1986 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:
§1
Powotuje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego o nazwie: ,,Odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych w Gminie Jedwabne”
w nastepujgcym sktadzie:
Przewodniczacy Komisji - Stawomir Miciura
Sekretarz Komisji - Andrzej Nieciecki
Cztonek Komisji - Agnieszka Gorska
Cztonek Komisji - Aneta Kaminska

§2

Do zadan komisji nalezy:

1 Przeprowadzenie postepowania, sporzadzenie dokumentacji postepowania
i przedtozenie jej do zatwierdzenia Burmistrzowi Jedwabnego.

2. Wskazanie oferty najkorzystniejszej, a w przypadku uchylania sie przez wykonawce,
ktérego oferte wybrano do podpisania umowy, wskazanie kolejnej najkorzystniejszej
oferty.

83
Komisja przetargowa pracowa¢ bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
okreslony w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

84

1 Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania.

2. Komisja Przetargowa zakonczy prace z chwilg podpisania umowy z wykonawca, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ]

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne
81
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o0 udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,.komisjg".
Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), zwanej
dalej ,,ustawg™, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
llekroé w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec¢ takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Rozdziat II
Tryb pracy komisji
§2

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
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Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione
wnioski cztonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkdéw
stuzbowych.
Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzgdzony protokdt, w ktérym w szczegblnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego
/ sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkéw
przez przewodniczagcego komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkdéw komisji bioracych
udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczgcego
komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do
zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zatacza sie réwniez pisemne zastrzezenia czionka
komisji.



Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej czionkéw, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkdéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Cztonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotgcza sie
do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie sie z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.
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Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 2 ustawy i przekazujg je przewodniczacemu komisji.
Oswiadczenie, o ktbrym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji skladajg niezwtocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce ztozenie tego o$wiadczenia
ujawnig sie na wczesniejszym etapie postepowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy,
czlonek komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 2 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwitocznie wylgczyé sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajgc 0 tym na pismie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
komisji - kierownika zamawiajgcego.
CzynnoSci w postepowaniu 0 udzielenie zamOwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wytgczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 2 ustawy, powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka komisji
oSwiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

85
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Whiosek powinien zawiera¢ okreSlenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.



§ 61

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1)
2)

propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do skladania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy
w sprawie zamowienia publicznego / wzorem umowy;

projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.
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W zakresie przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego komisja

wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wiasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego wszystkie
dokumenty (w tym ogtoszenia) i informacje wymagane ustawag do opublikowania w ramach
postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogtoszenie o zamdwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
w szczeg6lnosci w dzienniku lub czasopiSmie o zasiegu ogdlnopolskim - w przypadku
podjecia takiej decyzji przez kierownika zamawiajgcego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zamdwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy - w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zamoéwienia z wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia,

7) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen, informacji oraz
innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy;

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskbw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,

wnioskow o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskow

11) o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu/)// licytacii

elektroniczneyj;
Burmist|™ Jdjsafencgo

Adam Ma  yiehrzydowski

1 Postanowienie znajdzie zastosowanie w przypadku, gdy komisja zostata powotana dd przygotowania
i przeprowadzenia postepowania.



