ZARZADZENIE NR 71/2019
BURMISTRZA JEDWABNEGO
z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
w sprawie rozliczania ptatnosci podatku VAT w Gminie Jedwabne oraz jednostkach
organizacyjnych za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 506 z pdzn. zm.) oraz art. 108a, 108b, 108c i 108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie z dniem 1 listopada 2019 r. przy dokonywaniu ptatnosci za faktury z
wykazang kwotg podatku VAT mechanizm podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i ustug.

§ 2. Wprowadza sie ,,Procedure podzielonej ptatnosci w podatku od towarow i ustug wraz z
wyjasnieniami” do stosowania, stanowigca zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow jednostki samorzadu terytorialnego
realizujgcych przelewy za faktury wystawione w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego
do stosowania niniejszej Procedury.

§ 4. Zobowiazuje sie wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych do wdrozenia
Procedury w kierowanej jednostce.

8 5. Niniejsze zarzadzenie nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci i
nalezy uwzgledni¢ w polityce rachunkowosci.

8 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych.

8 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz J



Zatacznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 71/2019
Burmistrza Jedwabnego

z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

Procedura podzielonej ptatnosci w podatku od towarow i ustug

8 1. 1. Zarzadzenie wydaje sie celem zapewnienia w Gminie Jedwabne i w jej jednostkach
organizacyjnych, zwanych dalej Jednostkami”, spéjnosci i jednolitosci we wprowadzeniu nowych

zasad ptatnosci kwot wynikajgcych z otrzymanych faktur.

2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obowigzujg wszystkie jednostki

organizacyjne objete centralizacjg w podatku VAT.
3. Procedury w tym zakresie ustala sie obowigzujgce od 1 listopada 2019 r.

§ 2. 1. Mechanizm podzielonej ptatnosci moze by¢ stosowany wytgcznie w odniesieniu do
transakcji dokonywanych przez podatnikéw VAT na rzecz innych podatnikow VAT. Realizacja zaptaty

w ramach podzielonej ptatnosci ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazang kwotg podatku VAT.

2. Mechanizm podzielonej ptatnosci moze by¢ stosowany wylgcznie przy ptatnosciach
bezgotéwkowych realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty. Nie ma
zastosowania przy innych formach rozliczen bezgotéwkowych (np. ptatnosci kartami patniczymi,

przekazy, weksle, kompensaty, potrgcenia).

3. Metoda podzielonej ptatnosci objete sg takze faktury zaliczkowe oraz przedptatowe, pod

warunkiem wykazania w nich podatku VAT.

4. Metodg podzielonej ptatnosci nie obejmuje sie faktur proforma, ktére w rozumieniu ustawy

0 VAT nie sg fakturami.

§ 3. 1. Gmina Jedwabne i kazda jednostka organizacyjna Gminy posiada jeden utworzony
przez bank wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkow rozliczeniowych.

2. W przypadku konieczno$ci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka organizacyjna Gminy Jedwabne wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie
dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, informujgc Gmine Jedwabne.

3. Gmina Jedwabne posiada gtéwny wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy
Jedwabne z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

8 4. Jednostka organizacyjna Gminy Jedwabne przekazuje kwote podatku VAT do zaptaty
wynikajacg z czastkowej deklaracji podatkowej na wydzielony rachunek VAT gtéwny w nastepujgcy
sposob:



1) w przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wiasnym wydzielonym rachunku
VAT, jednostka organizacyjna kwote te przekazuje przelewem split payment na rachunek giéwny
Gminy Jedwabne VAT, z uzyciem komunikaty "przekazanie wasne",

2) w przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku
VAT, jednostka organizacyjna dokonuje dwdéch przelewdw:

a) do wysokosci zgromadzonych s$rodkéw na wiasnym wydzielonym rachunku VAT
przelewem split payment na rachunek gidwny Gminy Jedwabne VAT z uzyciem komunikatu
"przekazanie wiasne",

b) pozostatg kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezgcego lub
pomocniczego, innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek VAT Gminy Jedwabne.

3) w przypadku braku Srodkow na wtasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje
wptaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w catosci ze swojego rachunku na rachunek VAT Gminy
Jedwabne.

§ 5.1. Jednostki organizacyjne Gminy Jedwabne oraz komdrki organizacyjne Urzedu Gminy
Jedwabne w zakresie umow, zleceri, zamowien dotyczacych zakupu towardw i ustug, powinny zawiera¢
umowy, zlecenia, zamoOwienia zawierajgce zapisy okreslajgce rozliczenie ptatnosci za posrednictwem
metody podzielonej ptatnosci (split payment).

2. W podpisanej umowie, zleceniu, zamoOwieniu powinno sie znalez¢ oswiadczenie
informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego
wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

3. Zobowiazuje sie kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy Jedwabne oraz komorki
organizacyjne Urzedu Gminy Jedwabne do przeprowadzenia analizy zawartych juz umow pod
wzgledem koniecznosci podpisania stosownych oswiadczen zwigzanych z metodg podzielonej ptatnosci
(split payment).

8§ 6. W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment) nie
ulega zmianie sposéb rozliczenia podatku VAT wynikajacy ze sktadanych deklaracji podatkowych
przez jednostki organizacyjne objete centralizacja podatkowa.

Burmistrz Je«Vv~miego

Adam Marius/ Njebrzydowski



