ZARZADZENIE NR 61/2021
BURMISTRZA JEDWABNEGO

z dnia 01 wrzeénia 2021 r.

w sprawie szczegolowych zasad i terminéw opracowania materialéw planistycznych do
projektu uchwaly budzetowej na 2022 r.

Dzialajac na podstawie art. 30 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372), art. 233 ust. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XL.V/206/10 Rady
Miejskiej w Jedwabnem z dnia 25 czerwca 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad
projektem uchwaly budzetowej Gminy Jedwabne, Burmistrz Jedwabnego zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. Okreslam zalozenia do projektu uchwaly budzetowej Gminy Jedwabne na rok 2022,
zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Okreslam wzory materialéw planistycznych oraz wykaz jednostek organizacyjnych,
referatéw, samodzielnych stanowisk, zobowigzanych do opracowania materiatéw
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy Jedwabne na rok 2022, zgodnie
z Zakgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych gminy, Kierownicy referatéw i samodzielnych
stanowisk pracy Urzedu Miejskiego w Jedwabnem opracowuja materialy planistyczne do
projektu uchwaly budzetowej Gminy Jedwabne na 2022 rok w szczegotowoscei okreslonej
W niniejszym zarzadzeniu i skladajg w formie papierowej w sekretariacie Urzedu Migjskiego
w Jedwabnem w terminie do dnia 30 wrzesnia 2021 r.

§ 4. Zgodnie z zapisem § 2 ust. 1 i ust. 3 Uchwaly Nr XLV/206/10 Rady Miejskiej
w Jedwabnem z dnia 25 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Jedwabne, Radni oraz Soltysi Gminy Jedwabne skladajg wnioski do
projektu budzetu Gminy na 2022 r. w sekretariacie Urzedu Migjskiego w Jedwabnem
w terminie do dnia 30 wrzesnia 2021 r.

§ 5. Polecam przestrzeganie zasad opracowania materialow planistycznych okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu. Zobowigzuje¢ Dyrektoréw gminnych jednostek organizacyjnych,
finansowanych z budzetu, badz powigzanych z budzetem dotacja do opracowania materiatow
planistycznych w spos6b realistyczny z uwzglednieniem regut ograniczenia wydatkéw
i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych,
Kierownikom referatéw i samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu Miej skiego w Jedwabnem
oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zakgcznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 61/2021
Burmistrza Jedwabnego

z dnia 01 wrzesénia 2021 r.

Zalozenia do projektu budzetu Gminy Jedwabne na 2022 rok

I. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok nalezy opracowaé
zgodnie z:

1.

Zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XLV/206/10 Rady Miejskiej w Jedwabnem
z dnia 25 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
Gminy Jedwabne.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305
Ze zm.).

Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych (Dz. U. z 2019 1., poz. 1718).

Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.).

Obowigzujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Jedwabnem majacymi wplyw na budzet.
Warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gmine Jedwabne oraz jednostki sektora
finanséw publicznych, finansowane z budzetu Gminy Jedwabne z innymi podmiotami.

II. Podstawa konstrukceji projektu budzetu na 2022 rok bedzie:

1.

Prognoza Ministerstwa Finanséw w zakresie parametréw makroekonomicznych,
przedstawionych w dokumentach rzgdowych, w tym; w opracowanym projekcie ustawy
budzetowej panistwa na 2022 rok.

Analiza aktualnej sytuacji finansowej gminy, w tym: wynikajaca z Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 2021 — 2034 w czesci dotyczacej 2022 roku, oraz przewidywanego
wykonania dochodow i wydatkéw budzetowych w 2021 roku.

Informacja uzyskana z Ministerstwa Finans6w, Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Bialymstoku, Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji
i dotacji oraz prognozowanych wplywach z tytulu udzialéw w podatku dochodowym od
0so6b fizycznych w 2021 r.

Analiza wykonania dochodéw z tytulu udziatéw w podatku dochodowym od oséb
prawnych oraz innych podatkéw i dochodéw przekazywanych przez urzedy skarbowe
i przyjecie tych podatkéw na poziomie przewidywanego wykonania roku 2021,
z uwzglednieniem zmian przepisOw prawa oraz pozyskanych informacji w zakresie
ksztaltowania sie tych dochoddw (podatki pobierane przez urzedy skarbowe sa niezalezne
od dziatafi gminy).

Rzetelne przeanalizowanie pod wzgledem merytorycznym i finansowym przewidywanego
wykonania budzetu za 2021 r.

Istniejaca sie¢ placowek finansowanych z budzetu Gminy Jedwabne.



IV.

4.

Wynagrodzenia obowiagzujace w dniu 1 wrzesnia 2021 roku.
Przewidywany wzrost nowych zadan do realizacji przez Gming Jedwabne w 2022 1.

. Zalozenia do projektu budzetu Gminy Jedwabne na 2022 rok w zakresie dochod6w:

Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie
uzasadnionych.

Dochody z podatkéw i optat lokalnych (podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek
lesny, podatek od srodkéw transportowych, oplata targowa, oplata eksploatacyjna, oplata
za wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu) winny by¢ planowane na poziomie dochodéw
z 2021 roku, z uwzglednieniem obowigzujacych uchwat, wzrostu lub zmniejszenia ilosci
podatnikow, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw
podatkowych. Do materialéw planistycznych  winna byé dolgczona szczegdlowa
kalkulacja.

Dochody z gospodarowania mieniem gminy obejmujg w szczegélnosci wplywy z najmu
i dzierzawy mienia, oplaty za zarzad, uzytkowanie wieczyste nieruchomosci.
Planowane dochody zmajatku gminy ustalasi¢ ~ w oparciu o obowigzujace przepisy
prawa i zawarte umowy o dzierzawe i wieczyste uzytkowanie gruntow.

Planujgc dochody ze sprzedazy majatku nalezy sporzadzié wykaz skladnikéw mienia
proponowanych do sprzedazy wraz z szacunkowa warto$cig mozliwg do uzyskania
z tytutu sprzedazy — zgodng z kwota zamieszczong w planie dochodéw i przedlozyé go
wraz z materiatami planistycznymi na 2022 r.

. Srodki i dotacje na projekty realizowane z udzialem s$rodkéw pochodzacych

z budzetu Unii Europejskiej winny by¢ planowane w wysokosci okreslonej w zawartych
umowach i porozumieniach.

Zalozenia do projektu budzetu Gminy Jedwabne na 202 rok w zakresie wydatkow:
Zgodnie z art, 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych planowane wydatki
biezace nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace powickszone o nadwyzke
budzetows z lat ubieglych i wolne $rodki.

Podstawowsg pozycj¢ w zakresie wydatkéw stanowi¢ bedg wydatki na obstuge dtugu, na
ktore skladajq si¢ wydatki z tytutu splaty odsetek od kredytow i pozyczek, wydatki z tytutu
przypadajacych w 2022 r. potencjalnych splat rat kapitatowych.

Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowa¢  zgodnie z zadaniami gospodarczymi
z uwzglednieniem finansowania z udziatem srodkéw , o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt. 2
i 3 ustawy. Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢é w sposéb racjonalny i celowy
z uwzglednieniem zalozen przyjgtych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy
Jedwabne na lata 2021 — 2034, z zachowaniem zasady oszczednosci zdefiniowanej
w ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych
nakladéw, zabezpieczajac w pierwszej kolejnosci zadania obligatoryjne, zlecone,
kontynuowane i wynikajace z zawartych uméw.

Wynagrodzenia i skladki od nich naliczane okreéla si¢ na poziomie przewidywanego stanu
zatrudnienia na dzien 1 wrzes$nia 2021 r., z uwzglednieniem obowigzujacych zmian



10.

11.

12.

13.

wynagrodzen, ktére bgda mialy miejsce w 2022 roku, wynikajacych z przepiséw
0 wynagradzaniu pracownikow.

Wydatki na zakladowy fundusz socjalny nalezy planowa¢ w oparciu o obowigzujace
w tym zakresie przepisy prawne.

Podstawg do naliczenia wynagrodzen osobowych i odpisu na fundusz $wiadczen
socjalnych dla nauczycieli jest ustawa ,Karta nauczyciela’’ i zatwierdzone plany
organizacyjne na rok 2021/2022.

W przypadku planowania realizacji zadan, ktore rozpoczynajg sie w 2022 roku konieczne
jest szczegblowe ich uzasadnienie wraz z kalkulacja.

Wydatki na realizacj¢ zadaii z zakresu ochrony s$rodowiska nalezy oszacowaé
w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za korzystanie ze $rodowiska.

. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw

Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowaé
w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za wydawanie zezwolen na
sprzedaz alkoholu.

Instytucje Kultury skladajg projekty budzetow na 2022 r. w formie tabelarycznej
1 opisowej. W czgsci opisowej nalezy podaé stan zatrudnienia oraz $rednig ptace w 2022 r.
Plan finansowy nalezy oszacowaé wedtug wielkosci dotacji przyznanej na 2022 rok.
Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Spotka z o.0. sklada wniosek o przyznanie
dotacji przedmiotowej wraz ze szczegélowym wyliczeniem stawki jednostkowej
dotowanego zadania.

Projekt planu dochodéw i wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw w jednostkach
prowadzacych dzialalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2020 r., poz. 1327 ze zm.), przedkladajg te jednostki budzetowe, ktére
maja utworzony wydzielony rachunek dochodéw na podstawie Uchwaly Nr XLIX/
222/10 Rady Miejskiej w Jedwabnem z dnia 29 pazdziernika 2010 r.

Polecam Dyrektorowi szkoty podjecie dziatan w celu zapewnienia wlasciwej organizacji
stoléwki szkolnej oraz odpowiednie ujecie planowanych przychodéw i kosztow jej
funkcjonowania w projekcie planu finansowego.

Materialy planistyczne zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Referat Finansowo —
Budzetowo - Oswiatowy moze prosi¢ o dodatkowe wyjasnienia dotyczace zlozonych
materialow planistycznych.



Zalacznik nr 2

Do Zarzadzenia Nr 61/2021
Burmistrza Jedwabnego

z dnia 01 wrzeénia 2021 r,

Wykaz jednostek organizacyjnych, referatéw, samodzielnych stanowisk, zobowigzanych
do opracowania materialéw planistycznych oraz wzory materialéw planistycznych do
projektu uchwaly budzetowej Gminy Jedwabne na 2022 r.

1.

Referat Finansowo — Budzetowy — O$wiatowy - dochody i wydatki, przychody
1 rozchody (opracowanie zbiorcze do projektu budzetu) oraz wydatki zwigzane
z planowanym zatrudnieniem i kalkulacja wynagrodzen, pochodnych od wynagrodzen
oraz skladek na Fundusz Pracy pracownikéw Urzedu Miejskiego oraz jednostek
organizacyjnych obslugiwanych przez Urzad Miejski w Jedwabnem, wydatki na
nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, wydatki na dowozenie uczniéw, wydatki
na stypendia - Zalgcznik Nr 2, 14.

Referat Podatkow, Rolnictwa, Dziatalnosci Gospodarczej, Organizacji i Spraw
Pracowniczych (symbol PRGiOR) — dochody pochodzace z podatkéw i oplat
lokalnych, dochody z mienia komunalnego oraz wydatki zwigzane z poborem podatkéw
(wynagrodzenie dla sottyséw za pobor podatkdw, wplaty na rzecz izb rolniczych oraz
inne wydatki), obslugg targowicy, utrzymaniem schronisk dla zwierzat, odbior
odpadéw zwierzgcych, wydatki zwigzane z planowanym zatrudnieniem i kalkulacja
wynagrodzen, wydatki na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, wydatki na
promocj¢ Gminy, szkolenia pracownikéw, badania okresowe pracownikéw, wydatki na
Fundusz sotecki oraz wydatki w formie dotacji na dziatalno$¢ sportowa - Zatacznik Nr
1,2, 14.

Referat Budownictwa, Inwestycji, Infrastruktury Komunalnej, Gospodarki Gruntami
i Ochrony $rodowiska (symbol BIOS) — dochody i wydatki biezace i inwestycyjne, w
zakresie realizowanych zadan w dziale 010, 600, 700, 710, 900 ( w tym : dochody i
wydatki z zakresu gospodarki odpadami), wydatki wg zawartych uméw na serwis i
aktualizacj¢ programéw komputerowych, dochody wynikajace z wydanych zezwolen,
decyzji iinnych dowodéw np. uméw cywilno-prawnych okreslajacych oplaty na rzecz
budzetu gminy - Zalgcznik Nr 1, 2, 11, 12, 18.

Urzad Stanu Cywilnego — dochody i wydatki biezace (bez wynagrodzen i pochodnych
od wynagrodzen), wg zawartych uméw na serwis i aktualizacje programéw USC, zakup
drukow, szkolenia, delegacje, ustugi — Zatacznik Nr 1, 2.

Pelnomocnik ds. Przeciwdziatania Alkoholizmowi — wydatki wg Zalacznika Nr 9.
Komendant Ochotniczej Strazy Pozarnej w Jedwabnem - wydatki Zalgcznik Nr 8.
Stanowisko ds. Obstugi Rady Miejskiej — wydatki na diety radnych, diety sottysow,
wynagrodzenie przewodniczacego Rady Miejskiej w Jedwabnem oraz inne wydatki

rzeczowe: zakup materialéw, koszty szkolen, koszty podrézy stuzbowych, oplata za
telefony itp.- Zalacznik Nr 2.



10.

11.

12.

13

14

Miegjsko — Gminny Os$rodek Kultury w Jedwabnem - plan finansowy wraz
z uzasadnieniem przychodow i kosztow M- GOK i $wietlic wiejskich oraz Biblioteka
Publiczna Miasta i Gminy w Jedwabnem — plan finansowy wraz uzasadnieniem
przychodow i kosztéw - Zatgcznik Nr 13,

Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Spoétka z o0.0. - wniosek o udzielenie dotacji
przedmiotowej, sprawdzony i zaopiniowany przez referat merytorycznie nadzorujacy
Przedsigbiorstwo tj. Referat Budownictwa, Inwestycji, Infrastruktury Komunalnej,
Gospodarki Gruntami i Ochrony $rodowiska.

Szkola Podstawowa w Nadborach — wydatki i dochody szkoly oraz plan finansowy
wyodrebnionego rachunku dochodéw wiasnych - Zatacznik Nr 3, 4, 16, 17.
Sporzadzony projekt planu finansowego winien byé sprawdzony przez referat
merytorycznie nadzorujacy jednostke.

Zesp6ét Szkol Samorzadowych w Jedwabnem — wydatki: Szkoly Podstawowej w
Jedwabnem w tym Oddzialu Przedszkolnego i Punktu Przedszkolnego, Liceum
Ogolnoksztatlcacego w Jedwabnem, Branzowej Szkoly I stopnia w Jedwabnem oraz
plan finansowy wyodrgbnionego rachunku dochodéw wiasnych - Zalgcznik Nr 3, 4, 5,
6, 7, 16, 17. Sporzadzony projekt planu finansowego winien by¢ sprawdzony przez
referat merytorycznie nadzorujgcy jednostke.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Jedwabnem — dochody i wydatki w dziale 852 — Pomoc
Spoleczna oraz w dziale 855 — Rodzina - Zatgcznik Nr 1, 10, 15.

. Sekretariat — dochody z ustug, wydatki na materiaty kancelaryjne — Zatgcznik Nr 1, 2.

. Informatyk — niezbedne wydatki (zakup i naprawa sprz¢tu, zakup oprogramowania,

szkolenia itp.) — Zatgcznik Nr 2.

VI. Wzory materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok:

1.

2
3.
4

10.

Prognozowane dochody — wedhug Zalgcznika Nr 1.

. Plan wydatkéw — wedtug Zalacznika Nr 2.

Projekt planu wydatkéw Szkoly Podstawowej — wedlug Zalgcznika Nr 3.

. Projekt planu wydatkéw Oddziatu ,,0” przy Publicznej Szkole Podstawowej — wedtug

Zalacznika Nr 4.

Projekt planu wydatkow Punktu Przedszkolnego (Inne formy wychowania
przedszkolnego) — wedlug Zalgcznika Nr 5.

Projekt planu wydatkéw Liceum Ogolnoksztalcacego w Jedwabnem — wediug
Zalacznika Nr 6.

Projekt planu wydatkéw Branzowej Szkoly 1 stopnia w Jedwabnem — wedlug
Zalacznika Nr 7.

Projekt planu wydatkéw Jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej — wedlug Zalacznika
Nr 8.

Projekt planu wydatkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych -
wedtug Zalgcznika nr 9.

Projekt planu wydatkéw Osrodka Pomocy Spotecznej — wedtug Zalgcznika Nr 10.
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11. Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych — wedtug Zalacznika Nr 11.

12. Wykaz zadan gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotéw
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych — wedlug Zalgeznika Nr 12.

13. Projekt planu finansowego Instytucji Kultury — wedtug Zalacznika Nr 13.

14. Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen pracownikéw Urzedu Miejskiego na
2022 rok — wedlug Zalgcznika Nr 14.

15. Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzefi pracownikéw O$rodka Pomocy
Spotecznej na 2022 rok — wedlug Zalacznika Nr 15.

16. Organizacja i zatrudnienie w placoéwkach oswiatowo — wychowawczych — wedlug
Zalacznika Nr 16.

17. Projekt planu finansowego wyodrebnionego rachunku dochodéw oswiatowych
jednostek budzetowych - wedlug Zalacznika Nr 17,

18. Projekt planu dochodéw zwigzanych z gromadzeniem $rodkéw z oplat i kar za
korzystanie ze srodowiska oraz plan wydatkow na finansowanie zadan z zakresu ochrony
Srodowiska — wedlug Zalacznika Nr 18.



