ZARZADZENIE NR 8.?721
BURMISTRZA JEDWABNEGO
z dnia 4,‘1’ listopada 2021 r.

w sprawie powolania Punktu Obshugi Inwestora

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. 2021 r., poz. 1372 ze zm.) oraz § 6 1 § 31 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miegjskiego w Jedwabnem wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 5/2020 Burmistrza Jedwabnego z dnia
19 lutego 2020 r. w sprawic wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Jedwabnem, zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Powotuj¢ w Urzedzie Miejskim w Jedwabnem ,,Punkt Obstugi Inwestora” Gminy Jedwabne.

§ 2. Sktad Zespohu POI, o ktérym mowa w § 1:

1.

2.

3.

4.

5.

Bogdan Iwanowski — Sekretarz Gminy Jedwabne — Przewodniczacy (uczestnik szkolenia
w ramach projektu ,,Standardy obstugi inwestora w samorzadach wojewddztwa podlaskiego™).

Marta Przewodek - Skarbnik Gminy — Kierownik Referatu Finansowo-Budzetowo-
Oswiatowego.
Slawomir Miciura -~ Kierownik Referatu Budownictwa, Inwestycji, Infrastruktury

Komunalnej, Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska.

Barbara Nicbrzydowska — czlonek, (uczestnik szkolenia w ramach projektu ,.Standardy
obshugi inwestora w samorzgdach wojewddztwa podlaskiego™)

Monika Serafinska — cztonek.

§ 3. Upowazniam Zespol, o ktorym mowa w § 2 do prawidtowege prowadzenia dzialan Punktu
Obstugi Inwestora Gminy Jedwabne.

§ 4. Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkdéw POI okresla Regulamin Pracy Zespotu
stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Wykonanic zarzadzenia powicrza si¢ Sekretarzowi Gminy Jedwabne.

§ 6. Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz) c(iwabncgo

Adam Mariuyz Niebrzydowski






Zalgeznik do Zarzqdzenia Nr 5?72 1
Burmistrza Jedwabnego
z dnia/{ slistopada 2021 r.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne
§ 1. 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespotu POl Gminy Jedwabne.
2. Zespot jest powolany na czas nicokreslony w celu realizacji zadan POI Gminy Jedwabne.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Zespole - nalezy przez to rozumie¢ Zespol POI Gminy Jedwabne,

2) Przewodniczgcym Zespotu - nalezy przez to rozumieé Przewodniczacego Zespotu POI Gminy
Jedwabne,

3) POI - nalezy przez to rozumieé Punkt Obstugi Inwestora,

4) Czlonkach Zespotu — czlonkowie,

5) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming¢ Jedwabne,

6) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Jedwabnem,

7) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy Zespotu POI Gminy Jedwabne,

Rozdzial 2.
Zespoét POI oraz zakres i forma dzialan
§ 3. Do zadan Zespolu nalezy realizacja zadan POI Gminy Jedwabne we wdrazaniu standardow
obstugi inwestora, we wspolpracy z pozostatymi pracownikami urzedu w naste¢pujacych zakresach:
1. Przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej JST, jej weryfikacja i aktualizacja.
2. Nadzor nad aktualizacjg danych dotyczgcych oferty inwestycyjnej na portalu/stronie internetowe]j
JST oraz dbatos¢ o aktualno$é¢ informacii.

3. Weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatan Punktu Obstugi Inwestora pod katem zgodnosci
w zakresie tadu przestrzennego i gospodarki nieruchomo$ciami Gminy.

4. Organizacja dziatan promujacych ofert¢ inwestycyjng JST.

5. Udzielenie informacji przedsigbiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez JST
oferty inwestycyjne;j.

6. Organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestorow na terenie JST
i wspoétdziatanie z innymi podmiotami w tym zakresie.

7. Opieka proinwestycyjna dla firm tgcznie ze wsparciem firm, ktore juz dzialajg na terenie JST.



8. Wspoldziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstudze inwestora na szczeblu
ponadgminnym.

9. Udzial w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu kwalifikacji oraz
kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestorow.

§ 4. 1. Przewodniczgcy moze wezwaé wybranych czlonkéw Zespotu do udzielenia niezbednych

informacji i/lub dokumentéw oraz do podjecia konkretnych czynnosci i/lub dzialan niezbednych do

realizacji zadan okreslonych w § 3.

2. Na wniosek Przewodniczacego czlonkowie Zespolu petniacy funkcje kierownicze, w przypadku

zaistnienia takiej konieczno$ci, wyznaczg pracownika/éw merytorycznych do wspoipracy przy

realizacji zadanh Zespotu okreslonych w § 3.

§ 5. 1. Zespot obraduje na spotkaniach.

2. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb.

3. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w godzinach pracy Urzedu.

4. Miejscem spotkan Zespotu jest siedziba Urzedu, przy czym w razie uzasadnionej potrzeby

Przewodniczacy moze zwotaé¢ posiedzenie Zespotu w innym miejscu, na terenie Gminy.

Rozdzial 3.
Przewodniczacy Zespolu POI
§ 6. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy posiedzeniom.
2. Przewodniczacy organizuje prace Zespotu, a w szczegolnosci:
1) okresla termin i miejsce spotkania,
2) zwoluje spotkanie Zespotu,
3) przygotowuje projekt porzadku spotkania.
Rozdziat 4.
Spotkania Zespolu POI
§ 7. Posiedzeniami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu POL
§8. 1. Zespdt POI dokumentuje swoja dzialalnoé¢ w formie protokotu podpisanego przez -
Przewodniczacego.

2. Protokoly sa przedstawiane do wiadomosci Burmistrza Jedwabnego.

Rozdzial 5.
Postanowienia uzupelniajace
§ 9. 1. Burmistrz moze dokona¢ zmiany skiadu Zespotu lub powola¢ nowa osobe w skiad Zespotu.

2. W posiedzeniu Zespotu moga uczestniczy¢ w zastgpstwie nieobecnego czlonka inni pracownicy

merytoryczni, wyznaczeni przez osoby wymienione w § 4 pkt 2 Regulaminu.



